
GRUPA INCO S.A., producent m.in. chemii gospodarczej, nawozów i opakowań z tworzyw 
sztucznych poszukuje kandydatek/(-ów) na stanowisko: 

Specjalista ds. Floty i Administracji   
Miejsce pracy: Warszawa 

 
Oferujemy: 

 Pracę w dynamicznie rozwijającej się firmie 

 Zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę 

 Dofinansowanie do prywatnej opieki medycznej 

 Miejsce pracy: Warszawa – Śródmieście 

 Stałe godziny pracy 

 

Obowiązki: 

 Prowadzenie ewidencji pojazdów 

 Obsługa i nadzór nad szkodami, prowadzenie rejestru szkodowości 

 Współpraca z ubezpieczycielami,  

 Współpraca z dostawcami usług leasingu, wynajmu długoterminowego i serwisami  

 Prowadzenie dokumentacji, przygotowywanie raportów i zestawień  

 Wydawania oraz zwroty aut 

 Zadania zlecone w dziale administracji 

 Współpraca z innymi działami firmy: administracja, księgowość oraz wsparcie użytkowników 

 
Wymagania : 

 Doświadczenie na podobnym stanowisku lub w dziale administracji min. 1 rok 

 Bardzo dobra znajomość obsługi pakietu MS Office, w szczególności EXCEL 

 Posiadanie prawa jazdy kat. B. 

 Wykształcenie wyższe lub w trakcie studiów 

 

Uprzejmie informujemy,  że skontaktujemy się tylko z wybranymi osobami.  

 

W nadsyłanych dokumentach aplikacyjnych należy zamieścić poniższą klauzulę: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w przesłanej aplikacji o pracę dla celów 

związanych z uczestnictwem w tym oraz przyszłych procesach rekrutacyjnych w Grupie  INCO S.A.,  ul. Wspólna 

25, 00-519 Warszawa. Przyjmuję do wiadomości, że powyższa zgoda może być w każdej chwili cofnięta.”  

 

Administratorem danych jest GRUPA INCO S.A. z siedzibą w Warszawie przy ul. Wspólnej 25. Przesłane dane 

osobowe przetwarzane są w celach związanych z prowadzeniem procesu rekrutacji i nie będą udostępniane 

innym podmiotom. Każdy kandydat do pracy ma prawo wglądu w swoje dane i możliwość ich poprawiania. 

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do wzięcia udziału w rekrutacji. 


