GRUPA INCO S.A., producent m.in. chemii gospodarczej, nawozéw i opakowan z tworzyw
sztucznych poszukuje kandydatek/(-6w) na stanowisko:

Specjalista ds. Floty i Administracji

Miejsce pracy: Warszawa

Oferujemy:

e Prace w dynamicznie rozwijajacej sie firmie

e Zatrudnienie w oparciu o umowe o prace

e Dofinansowanie do prywatnej opieki medycznej
e Miejsce pracy: Warszawa — Srédmiescie

e State godziny pracy

Obowigzki:

e Prowadzenie ewidencji pojazdéw

e Obstuga i nadzér nad szkodami, prowadzenie rejestru szkodowosci

e Wspodtpraca z ubezpieczycielami,

e Wspodtpraca z dostawcami ustug leasingu, wynajmu dtugoterminowego i serwisami

e Prowadzenie dokumentacji, przygotowywanie raportéw i zestawien

e Wydawania oraz zwroty aut

e Zadania zlecone w dziale administracji

o Wspodtpraca z innymi dziatami firmy: administracja, ksiegowo$¢ oraz wsparcie uzytkownikéw

Wymagania :

e Doswiadczenie na podobnym stanowisku lub w dziale administracji min. 1 rok
e Bardzo dobra znajomosé obstugi pakietu MS Office, w szczegdlnosci EXCEL

e Posiadanie prawa jazdy kat. B.

e Woyksztatcenie wyzsze lub w trakcie studiow

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami.

W nadsytanych dokumentach aplikacyjnych nalezy zamiesci¢ ponizsza klauzule:
» Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych W przestanej aplikacji o prace dla celow
zwigzanych z uczestnictwem W tym oraz przysztych procesach rekrutacyjnych w Grupie INCO S.A., ul. Wspéina

i

25, 00-519 Warszawa. Przyjmuje do wiadomosci, ze powyzsza zgoda moze by¢ w kazdej chwili cofnieta.’

Administratorem danych jest GRUPA INCO S.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspdlnej 25. Przestane dane
osobowe przetwarzane sg w celach zwigzanych z prowadzeniem procesu rekrutacji i nie bedg udostepniane
innym podmiotom. Kazdy kandydat do pracy ma prawo wgladu w swoje dane i mozliwos¢ ich poprawiania.
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do wziecia udziatu w rekrutacji.



